Info: 602-399-0064

cplc.org/community

CHICANOS::aCAUSA
COMMUNITY CENTER

3216 W. Van Buren St., Phoenix, AZ 85009

Presents:
IN-PERSON LATINO DIGITAL SKILLS COURSES
FOR CAREER GROWTH
Are you... What you’ll learn...
e Digital Productivity Tools and
e 18 years and older? Their Applications in the
e Economically disadvantaged? Workplace
e Unemployed individual? e Email and communication
e Low-income family? management
e Adults seeking to enter the job e Word processing and document
market? creation

e Adult learner and single parent? e Spreadsheet and Data

Management
¢ Presentation Development
e Collaboration and File
Management
o Digital Privacy and Security.
e Professional Online Presence
e Career Pathways

To register for this E ; E

FREE program scan
and complete the
online registration: E

In partnership with:
o2®. " e _ First Class Begins Saturday March 9th
- @ _ hispanicfederation 10:00AM-12:00PM

PROGRAM COURSE HOURS:
Tuesday & Thursdays
6:00pm - 7:30pm

Every 2nd & 4th Saturday
10:00am - 12:00pm

N %! f @CPLCCOMMUNITYCENTER




Info: 602-399-0064

cplc.org/community

CHICANOS::aCAUSA
COMMUNITY CENTER

3216 W. Van Buren St., Phoenix, AZ 85009

Presenta:

CURSOS PRESENCIALES DE HABILIDADES DIGITALES
LATINAS PARA EL CRECIMIENTO PROFESIONAL

Eres...

e (18 afnos y mas?

o ;Econdmicamente en desventaja?

e ¢Individuo desempleado?

o ¢Familia de bajos ingresos?

e ¢Adultos que buscan ingresar al
mercado laboral?

o ¢Estudiante adulto y padre soltero?

Para registrarse en E § E

este programa
GRATUITO, escanee
y complete el
registro en linea:

[=]

En asociacion con:

.o
. @ : hispanicfederation

Lo que aprenderas...

Herramientas de productividad
digital y sus aplicaciones en el
lugar de trabajo

Manejo de correo electrénico y
comunicaciones
Procesamiento de Word y
creacion de documentos.

Hoja de calculo y gestion de
datos

Desarrollo de presentaciones
Colaboracién y manejo de
archivos

Privacidad y seguridad digitales
Presencia profesional en linea
Trayectorias profesionales

La primera clase comienza el sabado 9
de marzo de 10:00a.m. a 12:00p. m.

HORARIOS DEL PROGRAMA:

martes y jueves
6:00pm - 7:30pm

Cada 2do y 4to sabado
10:00am - 12:00pm




